國立清華大學各單位安全檢查記錄表
	檢查單位：
	檢查人：
	檢查日期：   年   月   日

	檢查說明：

1. 本表檢查項目請各單位至少每月檢查一次，經單位主管簽名後正本自存，影本一聯送各所屬一級主管督導，另一聯送總務處環安中心備查(每月底提報)。
2. 下列檢查項目如有缺失，請各單位依缺失項目進行改善，並由所屬一級單位主管督導改善。
3. 缺失項目如有經費不足，得以專案上簽處理。

	編號
	檢查項目
	檢查結果
	備註

	01
	水龍頭是否漏水(含小便斗、馬桶水箱、蓮蓬頭等)
	□否 □是 □不適用
	

	02
	電燈開關、插座、插頭、電源開關箱是否保持正常
	□是 □否 □不適用
	

	03
	瓦斯是否漏氣
	□否 □是 □不適用
	

	04
	玻璃、門窗是否破損
	□否 □是 □不適用
	

	05
	檢視各區滅火器壓力是否正常及有效年限是否過期
	□否 □是 □不適用
	

	06
	火警受訊總機系統燈號實際測試是否保持正常
	□是 □否 □不適用
	

	07
	緊急照明燈、安全照明指示燈、公共區域照明是否正常
	□是 □否 □不適用
	

	08
	戶外欄杆是否破損、銹蝕
	□否 □是 □不適用
	

	09
	水溝蓋、化糞池蓋是否破損
	□否 □是 □不適用
	

	10
	變電室及安全門出入口是否堆置雜物
	□否 □是 □不適用
	

	11
	逃生緩降機具是否按規定放置並確認是否堪用
	□是 □否 □不適用
	

	12
	是否禁用無安全保護裝置延長線
	□是 □否 □不適用
	

	13
	是否禁止延長線再接延長線
	□是 □否 □不適用
	

	14
	是否清除積水容器，防止病媒蚊孳生源
	□是 □否 □不適用
	

	15
	走道是否堆放物品，影響逃生路線
	□否 □是 □不適用
	

	16
	各辦公場所若發生緊急狀況，此場所負責人是否可立即進入處理
	□否 □是 □不適用
	

	17
	電線接續處及絕緣層有無劣化
	□否 □是 □不適用
	

	檢查紀錄表意見：

	預計完成日期：
	單位主管核章


